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1. INTRODUCCION

Bienvenido(a) y felicitaciones! Ahora es Usted usuario(a) del Sistema de Informacion OASIS. Este
es el manual que lo guiara en el aprendizaje y operacion exitosa del proceso de cierre e inicio de

ano en OasisCom.
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Este manual contiene un alto contenido grafico que le ayudara en su proceso de aprendizaje y auto-
capacitacion; ademas contiene la totalidad de procesos que presenta el proceso de cierre e inicio de
afo.

2. PROCESO DE CIERRE E INICIO DE ANO

2.1 Parametrizacion de conceptos
El primer paso para iniciar el proceso de cierre de afio en OasisCom es validar en la aplicacion
BDOC “Documentos” para el documento NK, la existencia de los conceptos UP “Cierre de

resultados” y el concepto CB “Cierre cuentas balance”.

Home Documentos -[bdoc] x

- . 5 s
.D T o+ s 28t 4+ 0 o =0 Pégina 1 de 1 20 7 |
Documento Nombre Documento Location = Automatico Mensajet Mensaje2  Formato FormatNumber Contabilidad Tesoreria Cartera Cuentas por P; Act
nk v v v v
W nK NOTA DE CONTABILIDAD 7 0 SUMA HINGUNO HINGUNO SUMA HIN
Conceptos Status Presupuesto
o 3 ] e
0T + t 9 e Beake e 20 Y Mostrando 1-7 de 7
Documento Concepto Nombre Concepto Module Cliente Cantidad Promedio Transferent Obligatorio Liquidacion Clase Tipo  Qrden Cuenta
v v |
O nk AM AMORTIZACIONES HINGUNO v v g5
[ NK CB CIERRE DE CUENTAS BALANCE NINGUNO rd vl 29
NK cl SALDOS INICIALES NINGUNO rd i a7
K DG DIFERENCIA EN CAMBIO NINGUNO ] 7 85
| NK DI CISTRIBUCION DE COSTOS NINGUNO 4 4 25
K Pl PROVISION DE IMPUESTO RENTA NINGUNO ] v 81

[ MK upP CIERRE DE RESULTADOS NINGUNC Cd Cd o8
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2.2 Parametrizacion de cuentas de utilidad o perdida

El siguiente paso para iniciar el proceso de cierre de afio en el sistema Oasis es definir las cuentas
contables de utilidad o pérdida en el plan contable BCUE.

Para esto dentro de la aplicacion BCUE es necesario determinar las cuentas de UTILIDAD Y
PERDIDA DEL EJERCICIO generalmente dentro del plan de cuentas para comerciantes estas son
la 3605 y la 3610 respectivamente.

Una vez encontremos o agreguemos las cuentas de utilidad y pérdida del ejercicio (Recuerde que
el nivel de estas depende de la politica contable de su empresa, sobre todo para definir la imputacion
de estas cuentas), es muy importante fijarse que estas cuentas estén marcadas en el campo utilidad,

es decir, activar o prender el flag en dicho campo.

Home Cuentas -[bcue] =
3 o Mostrando 1-4 de 4
- + 1t 1 Pagi de 1 > T
T o+ S 2 2 d 3= agina 1 E 20 N status [Ofilidad
Cuenta Plan HNivel Padre Nombre Cuenta Maturalez: Tipo Module Imputal 4
JA
|+ 300000 a 1 0 PATRIMONIC c B
350000 0 2 300000 RESULTADOS DEL EJERCICIO c B 0|A
350500 ] 3 350000 UTILIDAD DEL EJERCICIO C B oA
o) 350501 a 4 350500 UTILIDAD DEL EJERCICIO c B v A

No olvide guardar estas modificaciones para ejecutar de manera correcta el proceso.

2.3 Parametrizacion cuentas de balance
Para las cuentas contables de balance con control por tercero y/o centro de costo que se debe dejar

el saldo en 0 para el nuevo afo, el procedimiento a seguir es el siguiente:

e En el campo ajuste se debe activar el check o flag para las cuentas de balance.
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e Allado del campo ajuste esta el campo cuenta ajuste 1 en este campo debemos parametrizar
una cuenta que va a ser la contrapartida contable de la cuenta que estamos modificando. Si
dejamos este campo con cuenta 0 el proceso de cierre tomara como contrapartida la misma

cuenta y el tercero 1, para realizar los movimientos.

Home Cuentas -[bcue] =

T o+ & et + 0 ¢ a2 ; Pégina |1 de1 20 ¥ Mostrando 1-1de 1

Plan Cuenta Nivel Padre Nombre Cuenta Naturaleza Tipo Module Imputable Cliente CostCente Busine: Project Retenc Percent Referencia Ajuste  AdjustmentAccount

v v

U4 o o a 0 INDEFINIDO DEBITOQ BALANCE N 0.00 o 0)

2.4 Ejecucion Proceso Cierre de resultados
Cuando se hayan realizado las modificaciones y guardado los cambios correspondientes, es el
momento de cerrar el afio, para esto se ejecuta el proceso de cierre de resultados KPCR.
Los procesos se ejecutan independientemente a voluntad del usuario “Resultados” o “Cuentas
balances”, en este se debe ejecutar el periodo 12 del afio que estamos cerrando en este ejemplo el
afio 2015. Igualmente se deben realizar 4 procesos en esta aplicacion en caso de aplicar las normas
internacionales IFRS, en caso de que no, inicamente se debe hacer lo correspondiente al libro 0.

e C(Cierre de resultados para el libro 0 (normas nacionales)

Home Cierre De Resultados -[kpcr] *
cr
H
Periodo Afo Id Proceso Libro
1 2021 Resultados hd o
Ejecutar como Job |:|
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e Cierre de resultados para el libro 1 (normas internacionales)

Home Cierre De Resultados -[kpcr] %
c?
.

| Periodo | Afio Id Proceso _ Libro

1 2021 Resultados hd 1

Eiecutar comoJob | \:‘

e Cierre de cuentas balance para el libro 0 (normas nacionales)

Home Cierre De Resultados -[kpcr] *
o
| Periodo | Afio Id Proceso | Libro
1 202 Cuentas Balance hd ol
| Ejecutar como Job | D

e Cierre de cuentas balance para el libro 1 (normas internacionales)

Home Cierre De Resultados -[kpcr] *
c?
H

Periodo Afio Id Proceso Libro

1 2021 Cuentas Balance i 1

| Ejecutar como Job D

Recuerde tener creado este periodo en la aplicacion BPER para ejecutar el proceso de cierre de afio

de manera correcta.
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Home Periodos -[bper] =

b T + & L ag? e pPpe B0 4 Pagina 1 de 1 B> #1020 v Mestrando 1 - 1de 1

D Periodo | Afio Inicial Final Abrir Plan Semanas FiscalPeriod @ FiscalYear Inflacion interes PresupuestoPerioPresupuestoAn)

1 2021

o

1. 2021 010172021 3100172021 o o 1 2021 0.00 0.00 o]

Una vez el proceso de cierre de resultado KPCR haya finalizado, esté generard un movimiento de
contabilidad KMOV en estado activo, el documento serd una NK (Nota de contabilidad) y el
concepto respectivo UP (Cierre de resultados) o CB (Cierre cuentas balance), a fecha del 31 de
diciembre del afo que estemos cerrando. Solo es cuestion de confirmar este movimiento. Este
proceso se puede hacer todas las veces necesario, el comprobante generado se reescribird en su

ejecucion, recuerde dejarlo activo si va a ejecutar el proceso nuevamente.

2.5 Inicio de afio en el sistema Oasiscom
Cuando se ha cerrado el afio en el sistema Oasis debemos iniciar el nuevo afio para todos los
modulos del sistema, ejecutando las siguientes aplicaciones: CPIA - Cuentas por cobrar y cuentas
por pagar; TPIA - Tesoreria; KPIA - Contabilidad; HPIA - Activos fijos, y por ultimo IPIA —
inventarios, este proceso se denomina “Inicio de afio” el cual pasa los saldos del afio que se cerrd

al afio que estamos iniciando, en este caso es el ejemplo para el inicio del afio 2016.

Hemos terminado, cuando se confirme el movimiento de contabilidad generado por el proceso de
cierre de resultado KPCR, se habra cerrado oficialmente el afio en el sistema Oasis. Ahora veremos

como hacer el inicio de afio para los diferentes modulos O ejecutando un solo proceso global.
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e CPIA
Home Start Year Portfolio X ¥ Accounts Payabl -[cpia] X
=T
Afio
2021
: Ejecutar como Job ; D
e TPIA
Home Inicio Ano Tesoreria -[tpia] =
g7
| Afio
2021
| Ejecutar como Job : \:\
o KPIA

Home Inicio Ano Contabilidad -[kpia] *

c?
| Afio
2021

Ejecutar como Job [ ]
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e HPIA
Home Inicio Ano Activos Fijos -[hpia] *
G ?
Afio
2021
|Ejecutar como Job | |:|
e [PIA
Home Inicio Ao Inventarios -[ipia] =
e?
Afio
2021

Ejecutar como Job ||

Recuerde tener creado en la aplicacion BPER el periodo 0 y 1 para este afio que estamos

iniciando, de esta manera se puede ejecutar el proceso de inicio de afio correctamente.

Home Periodos -[bper] =

[ S D P @ ? s p e R 14 <4 Pgins 1 de 1 B> b1 20 i

D Periodo  Afo Inicial Final Abrir | Plan Semanag FiscalPeriod @ FiscalYear Inflacion interes Pr
0 2021

0 2021 01/01/1807 01/01/1807 o o o 2021 0.00 0.00

1 2021 01/01/2021 2100172021 o o i 2021 0.00 0.00

Con este ultimo proceso hemos finalizado el inicio de afio para los médulos de OasisCom,
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Ante cualquier duda sobre los procesos indicados en este manual no dude en ponerse en contacto
con el equipo de soporte de Oasiscom a través de los canales de comunicacion indicados por el

equipo de implementacién o su contrato de soporte.

3. PROCESO DE CREACION DE PERIODOS EN OASISCOM
Para la creacion de los periodos a trabajar en el Nuevo Afio en Vigencia OASISCOM dispone de
la aplicacion BPER (Periodos). En ella usted como usuario puede crear los periodos a operar en el
afio en vigencia para la creacion damos clic en el Icono adicionar (+). Cuando se de este proceso

se debe diligenciar los siguientes campos:

Home Periodos [bper] *

[} |a® 08 ? o 8 2 g R a0 .z Pagina 1 de 1 20 v Mostrando 1 - 1 de 1

Periodo = Anho Inicial Final Abrir Plan Semanas FiscalPeriod @ FiscalYear Inflacion Interes BudgetPeriod BudgetYear

T 1 208 01/0172018 310172018 Ui a a 1 201g 0.00 0.00 0 0

e Periodo: nimero que se le asigna al periodo que se registra.

e Aiio: afio correspondiente al periodo que se registra.

e Inicial: fecha inicial del periodo.

¢ Final: fecha final del periodo, puede comprender 2 0 mas meses, cominmente es mensual.

e Abrir: se marca el Check si desea que el periodo esté abierto, es decir, activo para realizar
movimientos o transacciones en el sistema durante este tiempo.

e Periodo fiscal: nimero del periodo fiscal registrado.

e Aiio fiscal: afio fiscal, si maneja la compaiiia.
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Una vez creado el maestro del periodo se debe crear en detalle los mddulos a trabajar, se posiciona
en el maestro y en la ventana detalle adicionamos los registros con el boton adicionar (+), se

diligencian los campos:

Afio Periodo Id Modula Abrir Actualizado
4 2019 1 Accounting 3111212018 11:29 A}
2018 1 Assets 1 01
2018 1 Billing
2018 1 Inventones.

311272018 11:20 Al
2019 1 Payables 3171272018 11:20 Al
2019 1 Payrol 3171212018 11:20 Al
2018 1 Purchases

RS

IR RIS

31M12/2018 11:20 Al

e Aiio: afio correspondiente al periodo registrado en el maestro.

e Periodo: nimero del periodo registrado en el maestro y al cual se le asignaran los mddulos
a operar.

e Moédulo: nombre del mddulo a operar en el periodo registrado.

e Abrir: se marca el Check si desea que el periodo esté abierto, es decir, activo para realizar

movimientos o transacciones en el sistema durante este tiempo.

Adicional, se deben ejecutar las dos siguientes aplicaciones:

e BPCL: Para inicializar el calendario del afio

Home Start_Year_Calendar -[bpcl] *

s

Fecha

Ejecutar como Job i D
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e BPPE: Para inicializar los periodos del afio

Home Start_Year Periods -[bppe] =

er
Afio
2021

Ejecutar como Job

]

Al ejecutar la aplicacion BPPE se debe tener en cuenta que no exista ningin periodo para el afio a
crear.

3.1 Creacion periodos 0 y 99
En OASISCOM los periodos 0 y 99 son periodos transitorios de 1 mes a otro. Estos periodos de
manera informativa se crean ya que en el proceso de paso de mes el sistema lleva la trazabilidad
del pase de saldos desde el periodo 99 a terminar hasta el periodo 0 a comenzar. La creacion de

estos periodos especiales se realiza de la misma manera a la anteriores:

Periodo 0:
reae R
Home Periodos -[bper] =
D @ + B2 O0O& 7 @ P Pe R @ O = Pagina 1 deles ki 20 v Mostrzndo 1 - 1 de 1
Periodo = ARo Inicial Final Abrir |Plan 5emanas FiscalPeriod @ FiscalYear Inflacion Interes BudgetPeriod BudgetYear
o 2019
104 0 2018 01701180 0170171801 I a [} L] 2018 L] 1
Periodo 99:
|
Home Periodos [bper]
@ + & > D@ 7ol PO R O 4 .Ié"égina'. de 1 e i 20 e Mostrando 1 - 1 de 1
Pericdo = Afic Inicial Final Abrir Plan 5emanas FiscalPeriod @ FiscalYear Inflacion Interes BudgetPeriod | BudgetYear
o0 2018
£ et 018 01/01/1808 0110111806 |+ ] 0 o8 2018 0.00 0.00 0
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Recordamos que, aunque sea de caracter informativo se deben crear para el proceso interno.

3.2 Parametrizacion de las variables nuevas en el afio
Cada comienzo del afio a trabajar el gobierno establece nuevos valores para los conceptos laborales
u operacionales en las organizaciones. En OASISCOM se dispone de la aplicacion NBVA
(Variables).
En ella usted podré parametrizar los nuevos valores establecido para la vigencia actual tales como

el salario minimo, subsidio de transporte, UVT’s etc.

Para poder realizar este proceso se crea un nuevo registro desde el boton adicionar (+), en este

registro diligenciamos los valores estdndares que regiran en el afo a crear:

Home | Variables Afia {nbva] X
i [ ERYEE NN Pignat  deler 0¥ Mostando -1 de
Basic Information

Ao | SalarioMinimo SubsidioTransporti Salud  SaludPatronc SaludEmpleado Pension PensionPatrono  PensionEmpleade.  Riesgo FondoSolidaridad FundSolidarityValu DiasVacaciones Sena

¢ 2018 | B2MG a7a 12 8 4 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0 0.00

3.3 Validacion en la vigencia de impuestos
Para validar este Modulo es necesario identificar en el Mdédulo BIMP (Impuestos) el impuesto
creado. En la parte del detalle, se registran las diferentes tarifas que posee el impuesto registrado

en el maestro diligenciando los siguientes campos.
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Home Impuestos -[himp] *
6T+ Faror e Ae 0/ Pgnat  deimm® ¥ Mosiando 1- 1 de 1
Id impuesto TaxName Tipo Retencion GeographicLocation Orden
> v
i 2 IMPUESTO A LAS VENTAS WENTAS N
Detalle DetailDetsi
DO + /7 ToBAD Z Paginat  del s w1 20 v Mostrando 1- 8 de 8
Ubicacion Geografica Nombre Ubicacion Geografica Renglén TaxDetailName Id Grupo Mombre Grupo
Ld D NACIONAL D VA GENERAL 16% 16 PRODUCTOS A 18%
0 NACIONAL E 10 0%
0 14
o o
g 7
] o
o 0
n "

Factor

AccountReceivable

100

0.00

e Ubicacion geografica: Si se marco el Check de Ubicacion geografica en el maestro, en este
campo se escribe el nimero de ubicacion geografica que se debe relacionar con la tarifa.

¢ Renglon: Numero de renglon que identifica a la tarifa del impuesto registrado dentro del
sistema. Nombre de la tarifa del impuesto: Nombre de la tarifa relacionada al impuesto
registrado en el maestro.

¢ Grupo: Numero de grupo al cual pertenece la tarifa, grupo asignado previamente en la

aplicacion BGRU — Grupos.

En la pestaia Detalle — Detalle se define la fecha inicial y final en la cual regird la tarifa del
impuesto, la base con la cual se calculard, el tipo de régimen, el valor porcentual de la tarifa del

impuesto y la ubicacidon geografica si se definié desde un comienzo en el maestro.
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Home Impuestos [himp] ®
0o + 7 P a1 PPe REO 4 Piginal  tei > b1 20 v Mostrando 1 - 1 de 1
Id impuesto TaxName Tipo Retencion GeographicLocation Orden
2 v
7 2 WPUESTO ALAS VENTAS ' VENTAS N

Detalle DetailDetail

B g+ o B AD 2 Paginai  ded s B 20 \ Mostrando 1 -2 de 2
[ Inicial | Final [ Base | Regimen " Valer . Valori .“ icacio gra Mombre Ubicacion Geografica | Id Grupo Nombre Grupe
¥
7| 01/01/2008 31122018 0.00 GRAVADO 18.00 18,00 0 NACIONAL 16 PRODUCTOS VA 168%
notmT 3123000 0.00 GRAVADOD 18,00 19,00 0 NACIONAL 16 PRODUCTOS VA 18%

e Inicial: Fecha inicial desde donde rige el impuesto.

e Final: Fecha final hasta cuando rige el impuesto.

e Base: Valor base sobre el cual se calcula el impuesto

e Régimen: Régimen de la tarifa del impuesto: gravado, exento, excluido, fijo.

e Valor: Valor porcentual de la tarifa del impuesto.

e Ubicacion geografica: Numero de la ubicacion geografica con la cual debe ir relacionada

la tarifa del impuesto si aplica y si se defini6 en el maestro.

Este documento es propiedad de OASISCOM y es para consulta y uso por sus dreas funcionales

No se permite su modificacion sin la autorizacion del darea correspondiente, ni su uso fuera de la
empresa o la reproduccion parcial o total de este documento por medios reprograficos, digitales u
otros, creados o por crearse, sin el permiso previo y por escrito de los derechos de autor del
propietario.
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